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|. ALLGEMEINES

8 1 Geltungsbereich und Rechtsgrundlage

(1) Diese Finanzordnung regelt die Haushalts-, und Kassenangelegenheiten in Planung,
Ausfiihrung und Uberpriifung der Organe der Studierendenschaft? der
Evangelischen Hochschule Darmstadt, soweit es die Verwaltung der Mittel betrifft,
die in den ausschliel3lichen Zustandigkeitsbereich der Organe der
Studierendenschaft der EHD fallen.

(2) Die Finanzordnung beruht auf den Bestimmungen der Verfassung der Ev. Hochschule
vom 16.04.2014, sowie der Satzung der Studierendenschaft der Ev. Hochschule
Darmstadt vom September 2012.

§ 2 Haushaltsplan

(1) Der Allgemeine Studierendenausschuss Darmstadt (AStA) und der Allgemeine
Studierendenausschuss Hephata (HAStA) stellen jeweils bis zum 01.11. vor jedem
neuen Haushaltsjahr einen Haushaltsplan auf, der von dem Studierendenparlament
genehmigt werden muss und berichtet nach Ablauf des Haushaltsjahres tber die
Durchfihrung des Haushaltsplanes. 8 23 (9) S. 2 der Verfassung bleibt unberthrt.

(2) Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfes, der zur
Erflllung der verfassungsgemafien Aufgaben der Studierendenschaft im
Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist. Der Haushaltsplan ist die
Grundlage fir die Haushalts- und Wirtschaftsflihrung.

(3) Der Haushaltsplan ermachtigt die Referate Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen
einzugehen.

(4) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche, Forderungen oder Verbindlichkeiten
weder begrindet noch aufgehoben.

§ 3 Haushaltsjahr
Das Haushaltsjahr beginnt am 01.01. und endet am 31.12. eines jeden Jahres.

8 4 Grundsatz der Gesamtdeckung

(1) Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fur alle Ausgaben.

(2) Wenn im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird, dirfen zweckgebundene
Mehreinnahmen flr entsprechende Mehrausgaben verwendet werden. Die
Zweckbindung ist durch Haushaltsvermerke auszuweisen.

2 Allgemeiner Studierendenausschuss Darmstadt (AStA), Allgemeiner Studierendenausschuss Hephata
(HAStA), Studierendenparlament (StuPa)



8 5 Haftungsbegrenzung

(1) Die Haftung der Organe der Studierendenschatt ist auf ihnr Vermdgen begrenzt.

(2) Studierende, die grob fahrlassig gegen diese Finanzordnung verstol3en, haften der
Studierendenschatft fir den dadurch entstandenen Schaden. Eine aul3ergerichtliche
Klarung ist vorzugsweise anzustreben.

§ 6 AStA-Beitrage

(1) Die Studierendenschaft erhebt gem. 823 Abs.7 der Verfassung, zur Durchfiihrung
ihrer Aufgaben, Beitrage.

(2) Der AStA und HAStA schlagen nach gemeinsamer Beratung dem
Studierendenparlament die Hohe der AStA-Beitrage fur das kommende
Haushaltsjahr nach 823 (3) bis zum 01.11. eines jeden Jahres vor.

(3) Das Studierendenparlament setzt die Hohe der AStA-Beitrage fest. Sie sind so zu
bemessen, dass die Erfillung der gesetzlichen Aufgaben der Studierendenschaft
unter Beachtung der Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
gewahrleistet ist und die sozialen Verhéltnisse der Studierenden angemessen
berucksichtigt werden.

(4) Die Genehmigung des Semesterbeitrages erfolgt durch das Kuratorium gem. 811
Abs. 3 Nr. 6 der Verfassung.

(5) Dem AStA sowie dem HAStA stehen, entsprechend der Anzahl an immatrikulierten
Studierenden an den jeweiligen Studienstandorten, die AStA-Beitrédge zur
Verfigung.

II. AUFSTELLUNG DES HAUSHALTSPLANS

8 7 Inhalte des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan enthélt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und
Ausgaben geordnet nach Sachkosten. Die Zuordnung nach Haushaltsstellen kann
der Kosten- und Leistungsrechnung entnommen werden.

(2) Der Haushaltsplan enthélt die geplanten Ertrage und Auswendungen. Diese
betreffen auf der Ertragsseite,

1. die Einnahmen durch die AStA-Beitrage der Studierendenschatft,
2. Rucklagen,

3. weitere Einnahmen

und auf der Aufwandsseite,

die geplanten Ausgaben fur das folgende Haushaltsjahr,

2. Investitionen sowie Verpflichtungserméchtigungen,

3. Entnahmen aus Ricklagen, zur Deckung des Haushaltsplanes,

4. zZufuhrungen zu Rucklagen und die Deckung von Fehlbetrdgen aus Vorjahren.
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§ 8 Haushaltswesen

(1) Fur jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen, der die zu erwartenden
Ertrage und die voraussichtlichen Aufwendungen enthalt.

(2) Die Ertrage und Aufwendungen sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu
veranschlagen. Sie sind nur in Ho6he der im Haushaltsplan voraussichtlich
eingehenden oder zu leistenden Betrage zu veranschlagen; sie sind weiterhin
sorgfaltig zu schatzen, soweit sie nicht berechenbar sind.

(3) Bei Ausgaben fir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende Malinahme sind bei der
ersten Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und bei
jeder folgenden Veranschlagung aulRerdem die finanzielle Abwicklung darzulegen.

(4) In begriindeten Ausnahmen kann Kontentbergreifend gedeckt werden, diese sind in
einem H/AStA Protokoll zu begriinden.

8 9 Entwurf des Haushaltsplans

(1) Der AStA und der HAStA legen dem Studierendenparlament jahrlich vor Beginn des
Haushaltsjahres den Entwurf eines Haushaltsplanes fur das folgende Haushaltsjahr
zum Beschluss vor.

(2) Der Entwurf muss bis spatestens zum 01.11. dem Studierendenparlament vorgelegt
werden.

(3) Der Haushaltsplan orientiert sich an den Beitrdgen des vergangenen Haushaltsjahres.

(4) Nachdem er ausgearbeitet ist, muss dieser auf einer Vollversammlung vorgestellt
werden. Die sich dabei ergebenden Anderungsvorschlage der Studierendenschatft
missen anschlielend bei der Beschlussfindung des StuPa beriicksichtigt werden.

(5) Der AStA und HAStA haben den Entwurf des Haushaltsplans vor dem
Studierendenparlament zu begrinden und einen Ausblick auf die voraussichtliche
Entwicklung der Finanzen im laufenden Haushaltsjahr zu geben.

810 Inkrafttreten des Haushaltsplanes

(1) Das StuPa verabschiedet den Haushaltsplan mit einer qualifizierten zweitdrittel
Mehrheit seiner satzungsmalligen Mitglieder.

(2) Der Haushaltsplan tritt nach dem Beschluss des Studierendenparlaments in Kraft,
sofern die*der Préasident*in diesem zugestimmt hat (823 (9) der Verfassung der
EHD). Er ist in den Raumen des AStA bzw. HAStA einsehbar zu machen. Zusatzlich
ist der Haushaltsplan mindestens an einem frei zuganglichen Ort, in Schwalmstadt-
Treysa und Darmstadt, fur alle Studierenden auszuhangen.

§ 11 Vorlaufige Haushaltsfuhrung

(1) Ist bis zum Ende eines Haushaltsjahres ein Haushaltsplan fur das folgende Jahr
ausnahmsweise nicht beschlossen, sind bis zu einer Verabschiedung die Organe der
Studierendenschaft ermachtigt, die Ausgaben zu leisten, die bend6tigt werden, um die



Arbeit der Organe der Studierendenschaft zu gewéhrleisten oder die aufgrund
rechtlicher Verpflichtungen geleistet werden mussen.
(2) Diese Aufwendungen durfen monatlich hochstens 1/12 des Jahresetats betragen.

§ 12 Unterrichtungspflicht

Das StuPa ist unverzuglich zu unterrichten, wenn sich abzeichnet, dass der
Haushaltsausgleich geféhrdet ist oder sich die Gesamtausgaben einer Malinahme des
Vermdgenshaushaltes nicht nur geringfiigig erhdhen werden.

§ 13 Nachtragshaushalt

(1) Ein Nachtragshaushalt soll aufgestellt werden, wenn es sich zeigt, dass
a. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird
b. bisher nichtveranschlagte oder zusatzliche Mittel in einem erheblichen
Umfang geleistet oder in Anspruch genommen werden mussen.
(2) Nachtragliche Anderungen des Haushaltsplans sind nur durch die Verabschiedung
eines Nachtragshaushalts im StuPa mdglich.
(3) Ein Nachtragshaushalt muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und
Ausgaben, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung Ubersehbar sind, enthalten.
(4) Fur den Nachtragshaushalt gelten die Vorschriften tGber den Haushalt entsprechend.

lIl. AUSFUHRUNG DES HAUSHALTSPLANS

8 14 Verantwortlichkeit fir den Haushalt

(1) Die Ausfuhrung des Haushaltsplans obliegt in der Regel dem AStA und HAStA.

(2) Die Finanzreferent*innen sind fur die Wirtschaftsfihrung und Kassenfiihrung
verantwortlich. Fir eine ordnungsmafige Bewaltigung dieser Aufgaben, sowie zu
sonstigen gesetzlichen Anforderungen, kénnen entgeltliche Leistungen Dritter im
Ermessen des AStA und HAStA in Anspruch genommen werden.

(3) Das Finanzreferat sollte einmal pro Woche feste Sprechzeiten haben damit die
Erreichbarkeit sichergestellt werden kann. Ausnahmen sind erlaubt, wenn die
Erreichbarkeit gewéhrleistet ist.

8 15 Verwaltung der Mittel

(1) Der Haushalt muss alle im Haushaltsjahr zu erwartenden und zu leistenden
Haushaltsmittel enthalten.

(2) Ertrage und Aufwendungen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(3) Die Finanzreferent*innen und die gewahlten Referent*innen haben die im
Haushaltsplan zur Verfiigung gestellten Mittel so zu verwalten, dass sie zur Deckung
der Ausgaben ausreichen, die voraussichtlich im Laufe des Haushaltsjahres entstehen



werden.

(4) Die Verwaltung der Mittel kann der AStA an Dritte Ubertragen. Die Verantwortung der
Finanzreferent*innen und der studentischen Gremien fur die ordnungsgemalie
Haushaltsfihrung nach den MalRgaben dieser Ordnung bleibt hiervon unberthrt.

8 16 Einnahmen und Ausgaben

(1) Ausgaben dirfen nur zu im Haushalt bezeichneten Zwecken und nur bis zur
Verabschiedung eines neuen Haushaltsplans getatigt werden.

(2) Von Absatz 2 nicht betroffen ist die Auszahlung der Aufwandsentschadigungen flr
Referent*innen und Mitglieder der studentischen Gremien.

§ 17 Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben

(1) Reichen die Ertrage trotz sparsamer Wirtschaftsfihrung nicht aus (tiberplanmafiig)
oder waren die Aufwendungen zum Zeitpunkt des Haushaltsbeschluss nicht
absehbar (auRerplanmafiig), so kann im Falle eines unabweisbaren Bedarfes eine
aullerplanmafige Ausgabe durch den AStA und HAStA bis zu einer Hohe von 500
Euro aus den Ricklagen genehmigt werden.

(2) AuBerplanméalRige Ausgaben sind dem StuPa in der nachsten Sitzung mitzuteilen.

§ 18 Ruicklagen

(1) Nicht zur Haushaltsfinanzierung eingesetzte Mittel (Uberschiisse) konnen einer
Rucklage zugefuhrt werden.

(2) Alle Rucklagen mussen zweckgebunden sein.

(3) Zweckgebundene Haushaltsmittel bleiben auch tUber das Haushaltsjahr hinaus
zweckgebunden, solange der Zweck fortdauert.

(4) Sollte der Zweck nicht mehr bestehen, kbnnen Ricklagen um gegliedert werden.

(5) Die geplanten Riicklagen sollten eine Hohe von 20.000 Euro nicht Gbersteigen.

(6) Werden Birgschaften ibernommen so ist eine Birgschaftssicherungsricklage in
Hohe des Ausfallrisikos anzusammeln.

8 19 Kredite, Burgschaften und Garantien

(1) Kredite durfen nicht aufgenommen werden.

(2) Burgschaften oder Verpflichtungen in Garantie- oder &hnlichen Vertragen, die zu
Ausgaben in kinftigen Haushaltsjahren fiihren kdnnen, dirfen nur in
Ausnahmefallen und nach Beschluss des StuPa tibernommen werden. Bei
Ubernahme von Biirgschaften muss eine entsprechende Riicklage gebildet werden.

(3) Rechtsgeschaftlichen Erklarungen (Vertrage 0.4.), die eine Geldverpflichtung von
mindestens 5% des Jahresetats des AStA bzw. 10 % des Jahresetats des HAStA
betragen, bedirfen der Zustimmung des StuPas und missen von mindestens zwei
Mitgliedern des AStAs bzw. HAStAs gemeinschatftlich abgegeben werden.



8 20 Aufwandsentschéadigungen

(1) Aufwandsentschadigungen erfolgen fur die stimmberechtigten Mitglieder des StuPa,
AStA- bzw. HAStA Vorstandes und die Referent*innen des AStA bzw. HAStA in
Form von Geldmitteln.

(2) Die Auszahlung der Aufwandsentschadigung fur die Referent*innen erfolgt nur auf
Antrag und in Verbindung mit dem schriftlichen Rechenschaftsbericht.

(3) Der AStA bzw. HAStA entscheidet Uber die Auszahlung an seine jeweiligen
Referent*innen.

(4) Aufwandsentschadigungen betragen fur die Mitglieder des StuPa sowie des AStA-
bzw. HAStA Vorstandes die im Haushaltsplan festgelegte Hohe. Die Hohe der
Aufwandsentschadigung der Referent*innen regelt die Referatsordnung.

(5) Der Rechenschaftsbericht und Antrage auf Aufwandsentschadigung sollen beim
AStA spatestens jeweils im WiSe am 1. Werktag im Mai und im SoSe am 1. Werktag
im November eingegangen sein.

(6) Die stimmberechtigten StuPa, AStA- bzw. HAStA-Mitglieder missen sich bei der
Abstimmung Uber ihren eigenen Antrag auf Aufwandsentschadigung enthalten bzw.
ggf. den Raum verlassen.

§ 21 Mehraufwand

(1) Fur einmaliges und auf3ergewdhnliches Engagement kénnen die studentischen
Gremien beim AStA einen glaubhaft begriindeten Antrag auf
Mehraufwandsentschadigung in Hohe von max. 150,00 Euro stellen. Diese kann
auch aus den Ricklagen genommen werden.

(2) Uber einen angemessenen Betrag berat und beschlieRt der AStA.

(3) Im Falle von Student*innen, die am Studienstandort Schwalmstadt-Treysa
immatrikuliert sind, orientiert sich der AStA an den Empfehlungen des HAStA.

§ 22 Fahrtkosten

(1) Die Referenten*innen des Referats ,externe Hochschulpolitik® haben Anspruch auf
eine Bahncard 25 oder 50 -maximal zwei Personen-, die der AStA finanziert. Vor
Genehmigung einer BahnCard 25 oder 50 muss eine Amortisationsprufung
vorgenommen werden. Ohne Amortisationsprufung kann eine Kosteniibernahme
nicht erfolgen. Deren Genehmigung muss begriindet und vom AStA bzw. HAStA
beschlossen werden.

(2) Die Fahrtkosten von Fahrten (Nur Bahnfahrten zweiter Klasse, sowie Bus- und
Stral3enbahnfahrten) fir den H/AStA & StuPa kdnnen fir maximal zwei Personen
ubernommen werden. Begriindete Ausnahmen sind zulassig.

(3) In einzelnen Fallen kénnen die Kosten fur die Miete von Leihwagen oder ein
Kilometergeld in Hohe von 20 Cent pro Kilometer fur ein Kraftfahrzeug ibernommen
werden, wenn dies der H/AStA beschliel3t.

(4) Auf Antrag kann fur maximal zwei Personen jeweils ein Verpflegungsgeld in Héhe



von bis zu 10,00 Euro pro Tag tlbernommen werden.

(5) In Ausnahmefallen kénnen die Kosten im Voraus von der Studierendenschaft
ubernommen werden. Hier mussen Belege zu den aufkommenden Kosten
unverziglich, inklusive einem eventuellen Riickgeld an die finanzverwaltende Stelle
erbracht werden.

§ 23 Anschaffungen und Verkauf von Vermdgensgegenstanden

(1) Vermogensgegenstande sollen nur erworben werden, soweit sie zur Erfullung der
Aufgaben der Studierendenschatft in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Sachanlagegtiter iber einem Wert von 1.000 Euro missen im Anlagevermdgen
aktiviert werden. Durch eine Aktivierung gelten die daraus resultierenden
planmafigen Anschreibungen.

(3) Vermbgensgegenstande durfen nur zum beizulegenden Zeitwert veraul3ert werden.

§ 24 Bewirtschaftung und Uberwachung der Ausgaben

(1) Die im Haushaltsplan zur Verfigung gestellten Mittel miissen so verwaltet werden,
dass sie zur Deckung aller Ausgaben im Haushaltsjahr ausreichen, die unter die
einzelnen Zweckbestimmungen fallen. Sie dirfen erst dann in Anspruch genommen
werden, wenn die Erfillung der Aufgaben es erfordert.

(2) Die Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln, einschlie3lich der uber- und
aullerplanmafigen Ausgaben, ist in geeigneter Weise zu Uberwachen. Die bei den
einzelnen Haushaltsstellen noch zur Verfiigung stehenden Haushaltsmittel missen zu
erkennen sein.

(3) Fur denselben Zweck kbnnen Ausgaben aus verschiedenen Haushaltsbereichen nur
geleistet werden, soweit der Haushaltsplan dies zuléasst oder ausreichend Riicklagen
vorhanden sind.

§ 25 Haushaltsausgleich

(1) Die im Haushaltsplan zur Deckung der Aufwendungen nicht benétigten Ertrage sind
den Rucklagen zuzufuhren.

(2) Mittel der Rucklage durfen zum Ausgleich des Haushaltes verwendet werden, wenn
Ausgaben erforderlich sind, welche sich nicht durch die Einnahmen decken lassen.
(Vgl. 8 21)

IV. ZAHLUNGEN, BUCHUNGEN UND RECHNUNGSLEGUNG

8§ 26 Anordnungen

(1) Die Haushaltsausfiihrung erfolgt auf der Grundlage von Anordnungen. Anordnungen
umfassen auch zugehorige Zahlungsvorgédnge unabhangig von deren Zeitpunkten.



Sie sind schriftlich oder in elektronischer Form als Einzel- Sammel- oder
Daueranordnung zu erteilen.

(2) Die Finanzbuchhaltung kann durch allgemeine Anordnungen mit der Buchung und
Zahlung von Haushaltsmitteln beauftragt werden, auch jahrestbergreifend.

(3) Die Ertrage und Aufwendungen sind in voller HOhe und getrennt voneinander
anzuordnen; sie durfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden
(Saldierungsverbot).

(4) Ohne Anordnungen durfen abgewickelt werden:

a. durchlaufende Rechnungsvorgange,

b. Verteilung von Kosten und Erlésen in der Kosten- und Leistungsrechnung,

c. Bildung und Auflésung von Rechnungsabgrenzungsposten,

d. Berichtigungen von fehlerhaften Buchungen, sofern fir diese Falle eine
ordnungsgemalie Anordnung vorgelegen hat, der Fehler aber bei der
Finanzbuchhaltung entstanden ist,

e. Abschluss der Ergebniskonten.

§ 27 Zahlungen

(1) Auszahlungen sind unverzuglich oder zu dem in der Anordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten und vorrangig bargeldlos zu bewirken. Auszahlungen sollen
unter Berlcksichtigung von Skonti bis zum Falligkeitszeitpunkt bewirkt werden.

(2) Ab einer Hohe von 50,00 Euro entscheidet der (H)AStA im Haushaltsvollzug auf
Antrag der Referent*innen Uber die Genehmigung des Verwendungszweckes und
gegebenenfalls dessen Hohe. In beiden Fallen muss der Beleg anschlie3end beim
Finanzreferat eingereicht werden.

(3) Schriftliche Antrage aller Art werden mit Datum und Beschluss unterzeichnet. Bei der
Auszahlung von (H)AStA Beschliissen und Aufwandsentschadigungen muss ein
Verweis auf die Protokolle gemacht werden.

(4) Am Ende des Haushaltsjahres, mussen alle Vorschiisse abgewickelt sein. Bel
Vorschussleistungen missen Name, Datum, Betrag schriftlich erfasst werden und
von den Beteiligten und dem Finanzreferat unterschrieben werden.

(5) Jede Zahlungsverpflichtung sind auf ihren Grund, ihre Hohe, die Erforderlichkeit und
die Vereinbarkeit mit der Finanzordnung und Satzung der Studierendenschaft der
EHD, zu prifen.

(6) Zahlungen durfen nur von den Finanzreferent*innen und der Finanzbuchhaltung
ausgefuhrt werden.

(7) Die Finanzbuchhaltung hat bei jeder Barzahlung der einzahlenden Person eine
Quittung zu erteilen bzw. von der empfangsberechtigten Person eine Quittung zu
verlangen. Der gewahlte Zahlweg ist zu bescheinigen.

(8) Werden Uberweisungen in automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die
einzelnen Zahlungen in einer Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der
Liste mit den Anordnungen ist zu prufen.



(9) Im Zusammenhang mit Veranstaltungen oder sonstigen Aktivitdten dirfen auch
sonstige vom Allgemeinen Studierendenausschuss beauftragte Personen Zahlungen
gegen Quittung annehmen.

8 28 Kassen und Bankkonten

(1) Zur Fuhrung der Kassen und Bankkonten der Studierendenschaft der EHD sind
ausschlief3lich die gewéahlten Finanzreferent*innen und die Finanzbuchhaltung
befugt.

(2) Zur Leistung kleinerer Auszahlungen und Vereinnahmungen konnen Barkassen
eingerichtet werden, die regelmélilig abgerechnet werden mussen.

(3) Zur Leistung kleinerer Auszahlungen kdnnen Handvorschisse bewilligt werden, die
zeitnah abzurechnen sind (innerhalb eines Monats).

(4) An jedem Tag, an dem Zahlungen erfolgt sind, sind die Buchbestande der Bankkonten
mit den Bankkontoauszligen abzugleichen.

(5) Jede Barzahlung ist mit einem Beleg zu quittieren.

(6) Wird bei der Barkasse eine Kassendifferenz festgestellt, so ist dies beim Abgleich zu
vermerken. Die Kassenaufsicht ist unverziglich zu unterrichten.

(7) Ein Kassenfehlbetrag ist zunachst als sonstige Forderung zu buchen. Bleibt der
Kassenfehlbetrag unaufgeklart und besteht keine Haftung oder ist kein Ersatz zu
erlangen, so ist der Fehlbetrag als Aufwand in die Ergebnisrechnung zu tibernehmen.

(8) Ein Kasseniberschuss ist zunachst als sonstige Verbindlichkeit zu buchen. Kann er
aufgeklart werden, darf er der empfangsberechtigten Person nur aufgrund einer
Anordnung ausgezahlt werden. Kann er bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklart
werden, ist er als Ertrag in der Ergebnisrechnung zu vereinnahmen.

(9) Bei der Einfilhrung eines/r neuen Finanzreferent*in hat die Ubergabe in Gegenwart
der Finanzreferent*in zu erfolgen. Die festgestellten Kassenbestande sind zu
vermerken und von den oben genannten Personen durch Unterschrift zu bestatigen.

8 29 Fuhrung der Blicher

(1) Der AStA/HASHA ist zur Fuhrung von Buchern verpflichtet, in denen
a) alle mit dem Haushalt verbundenen Ertrage und Aufwendungen sowie
b) der Bestand und die Veranderung ihres Vermdgens und der Schulden im System
der doppelten Buchfiihrung aufgezeichnet werden.

(2) Die Buchfiihrung muss so beschaffen sein, dass die in angemessener Zeit einer
sachverstandigen dritten Person einen Uberblick liber die Geschéftsvorfalle
vermittelt.

(3) Die Aufzeichnungen in den Blichern missen vollstéandig, richtig geordnet, periodisch,
zeitnah und nachprifbar sein.

(4) Es ist ein Grundbuch (Journal) und ein Hauptbuch zu fihren.

(5) Nebenbucher erweitern das Hauptbuch. Sie sind fiir die Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung zu fuhren.



(6) Die Bucher sind so zu fiihren, dass
a. Sie zusammen mit den Belegen beweiskraftigte Unterlagen fiir den Haushalt und
den Jahresabschluss sind und
b. Unregelmafigkeiten durch interne Kontrollsysteme soweit wie mdglich
ausgeschlossen sind.
(7) Aus den Buchern missen in Verbindung mit den Belegen der Buchungsgrund und
die oder der Einzahlende oder Empfangende festzustellen sein.
(8) Berichtigungen in Buchern missen so vorgenommen werden, dass die ursprtingliche
Eintragung erkennbar bleibt.
(9) Der Allgemeine Studierendenausschuss kann (i.V.m. 815 Absatz 4) zur Fihrung der
Bucher entgeltlich Dritte beauftragen.

§ 30 Zeitpunkt der Buchungen

Forderungen und Verbindlichkeiten sind zum Zeitpunkt ihrer Entstehung, Ein- und
Auszahlungen zum Zeitpunkt Ihrer Leistung und nicht zahlungswirksame
Veranderungen des Vermogens (Ruckstellungen) sind spatestens im Rahmen der
Jahresabschlussarbeiten zu buchen. Aufwendungen und Ertrage sind fur das Jahr ihrer
wirtschaftlichen Verursachung zu erfassen.

§ 31 Belegpflicht - Aufbewahrungsfristen

(1) Alle Buchungen sind zu belegen. Die Belege sind fortlaufend zu nummerieren und
entsprechend den gesetzlichen Aufbewahrungspflichten, mindestens jedoch
10 Jahre aufzuheben.

(2) In Zahlungsbelegen muss die Empfangerin oder der Empfanger der Zahlung mit
Namen verzeichnet sein. Es sind Belege beizufligen, aus denen sich der
Zahlungsgrund eindeutig ergeben muss.

(3) Rechnungen mussen auf den AStA/HAStA ausgestellt sein.

(4) Sollte ein Originalbeleg verloren gegangen sein, so ist ein Ersatzbeleg zu fertigen
und wenn moglich von einer weiteren, mit der Abrechnung vertrauten, Person zu
unterschreiben. Der Ersatzbeleg muss die Summe, den Verwendungszweck, sowie
die Unterschrift des Kaufenden und der Finanzreferent*in enthalten.

8§ 32 Abgrenzungsposten

Fallt die wirtschaftliche Zurechnung des Aufwandes oder Ertrages fiir bereits geleistete
oder erhaltene Zahlungen in das folgende Haushaltsjahr, soll die periodengerechte
Zuordnung in der Bilanz ausgewiesen werden (aktive oder passive
Rechnungsabgrenzungsposten). Bei periodisch wiederkehrenden Leistungen und
Betragen von geringer Bedeutung kann darauf verzichtet werden.
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8 33 Rechnungslegung — Abschluss der Bucher

(1) Die Jahresrechnung umfasst die Haushaltsrechnung.
(2) Der Jahresrechnung sind, beizufiigen:
a. Eine Vermogenstbersicht (Bilanz)
b. Eine Gewinn- und Verlustrechnung
c. Eine Ubersicht tiber die Riicklagen der Studierendenscharft.

(3) Die Rechnungslegung erfolgt durch den Allgemeinen Studierendenausschuss
gegenuber dem Studierendenparlament.

(4) Um Transparenz zu gewahrleisten und die Jahresabrechnung zu vereinfachen, kann
das Finanzreferat (ggf. i.V.m. 815 Absatz 4) eine Teilabrechnung fur das
Haushaltsjahr anfertigen.

(5) Die Bucher sind nach jedem Haushaltsjahr in einem angemessenen Zeitraum, in der
Regel bis zum 31. Marz des Haushaltsjahres zu schliel3en.

8 34 Rechnungsprufungsausschuss

(1) Der vom Studierendenparlament gewahlte Rechnungsprifungsausschuss ist
berechtigt, jederzeit eine unvermutete Prifung der Kassen und Blicher des
Allgemeinen Studierendenausschusses durchzufiihren. Er ist dazu verpflichtet, wenn
die jeweilige Finanzreferent*in ausscheidet.

(2) Beanstandete Mangel sind innerhalb eines Monats abzustellen, falls nicht
ausdrucklich eine andere Frist festgelegt wird.

§ 35 Entlastung

(1) Die Entlastung erteilt das Studierendenparlament aufgrund der Empfehlung des
Rechnungsprifungsausschusses und gegebenenfalls einer Stellungnahme des
Allgemeinen Studierendenausschusses.

(2) Nach 823 (9) der Verfassung bedarf die Entlastung der Zustimmung des*der
Prasident*in.

§ 36 Bindung

(1) Auch soweit in dieser Finanzordnung der Finanzreferent*innen Rechte eingerdumt
werden, bleibt die Bindung der Finanzreferent*innen an die Satzung der
Studierendenschaft und die Beschlisse des Allgemeinen Studierendenausschusses
bestehen.

(2) Auch soweit dem Allgemeinen Studierendenausschuss in dieser Finanzordnung
Rechte eingeraumt werden, bleibt die Bindung des Allgemeinen
Studierendenausschusses an die Satzung und die Beschliisse des
Studierendenparlamentes bestehen.
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8 37 Inkrafttreten, Verotffentlichung

(1) Diese Finanzordnung tritt am Tag nach lhrer Veroffentlichung in Kratft.

(2) Mit Inkrafttreten dieser Ordnung werden alle vorherigen Regelungen und Richtlinien

der bisherigen Finanzordnung abgeldst und treten aul3er Kratft.

Darmstadt, den 29.06.2020
Allgemeiner Studierendenausschuss Darmstadt

Schwalmstadt-Treysa, den 29.06.2020
Allgemeiner Studierendenausschuss Hephata

Darmstadt, den 29.06.2020
Studierendenparlament Darmstadt

Darmstadt, den 21.07.2020
Prasident der Evangelischen Hochschule Darmstadt

Anlagen:
a. Antrag auf Kostenruckerstattung
b. Antrag auf Aufwandsentschadigung i. V. m. Rechenschaftsbericht

c. Auszug fur die Referenten/ innen
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